事业单位法人年度报告服务指南
    一、工作流程
    1、按照以前年度年检时通过光盘登录网上登记管理系统，进入年度报告公示对话框。
    2、按照要求填写《事业单位法人年度报告书》保存并提交。
    3、按照白山市事业单位登记管理局的要求，提交年度报告公示的其他所需材料。（见提交材料目录）
    4、事业单位登记管理局审核通过后，事业单位可以收到网上回复信息（年度报告书和报送材料合格，请×日后报送年度报告书及其他所需材料）。
    5、事业单位收到合格的回复信息后，打印《事业单位法人年度报告书》，并连同其他需提交的材料报举办单位或主管部门审查。
    6、事业单位将举办单位或主管部门审查同意并签署保密意见的《事业单位法人年度报告书》及其他需提交的材料报吉林省事业单位登记管理局，同时交回《事业单位法人证书》正、副本原件，换领新的《事业单位法人证书》。
    7、事业单位在报送《事业单位法人年度报告书》和其他材料时，必须同时携带《事业单位法人年度报告书》的电子档一份。
    8、白山市事业单位登记管理局受事业单位委托在“事业单位在线”地方网站“白山市事业单位在线”年度报告公示专栏公示事业单位法人年度报告书。
    9、《事业单位法人年度报告书》公示期间接受社会各界及相关部门事业单位的监督，公示期间内如有问题，事业单位登记管理局视情节轻重按照《事业单位法人年度报告公示办法》处理。
    二、提交材料目录

1、《事业单位法人年度报告书》；


2、上一年度年末的资产负债表、收入支出总表；
3、有关资质认可或者执业许可证明文件（业务范围不涉及资质认可事项或者执业许可事项的不提交）；
4、法定代表人任职文件（原提交的法定代表人任职文件未设定任职期限或者未超过任职期限且未出现依法应当申请法定代表人变更登记情况的不提交）；
5、银行开户许可证；（基本户和零余额帐户）
6、登记管理机关要求提交的其他相关文件。
注：无法提交文件原件的，可以提交加盖原文件发文机关或者举办单位人事部门印章的文件复印件。
    三、《事业单位法人年度报告书》填写说明

    1、事证第    号：填写本单位法人证书号；
    2、（   ）年度：填写上一年。如2015年1月1日至3月31日报送年度报告，应填写（2014）年度；
3、单位名称：填写第一名称，并加盖公章；
    4、法定代表人：由法定代表人本人签名；
5、《事业单位法人证书》登载事项：按法人证书登记事项内容填写；
6、对《条例和实施细则有关变更登记规定》执行情况：上一年度是否按规定申请了变更登记；变更登记的具体内容及时间；
7、开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况。
（1）执行本单位章程的情况；
（2）按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动(2000字以内)；
（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；
（4）存在的问题及改进措施和下一步工作思路；
（5）其他需要报告的情况。
8、相关资质认可或执业证明文件及有效期：填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可文件，涉及多项的，应分别填写、并证明有效期；
9资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额；
10、受奖惩和有关评估及诉讼投诉情况：“受奖惩情况”填写是否受到有关部门对单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“评估情况”填写是否接受过评估以及评估的结果，“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容；
    11、接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等；
    12、人员编制：填写机构编制部门核定的编制员额；
    13、从业人数：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工等；
14、网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写；
15、事业单位委托意见：法定代表人签名，并加盖公章，注明日期；
16、举办单位意见含保密审查意见：举办单位应当对事业单位填写的情况认真核查，按权限由相关负责人签署“情况属实”的意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期。同时由举办单位保密部门对年度报告书内容进行保密审查，签署“该年度报告书可以向社会公示”的意见，并加盖保密部门印章；
（注：举办单位没有保密部门印章的，则由举办单位签署“情况属实。该年度报告书已经保密审查，可以向社会公示。”的意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期）
17、填表人联系电话和填报日期：根据实际情况填写，请勿漏填。
注：1、表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；
2、填写纸质文件材料应符合耐久性要求，用钢笔、签字笔（蓝黑或碳素墨水）或毛笔填写。书写工整，字迹清楚。
填写示例
                             事证第 122000000XXX 号

事业单位法人年度报告书

（ 2014 年度 ）

单 位 名 称       填写第一名称，并加盖公章                     
法定代表人        由法定代表人本人签名                          
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法定代表人：张某某 公章：事业单位公章
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事业单位法人年度报告公示流程图







              











申请（事业单位）





审查：受理人通过网上审查材料，材料齐全符合要求，进入下一程序。（5个工作日）








不齐全





材料是否齐全





主管部门：事业单位将年度报告书报主管部门进行审查，主管部门签署意见（含保密意见）。（5个工作日）











审查不合格





事业单位将年度报告书纸质件和电子件报登记管理机关备案。（1个工作日）





属实





审查











公示：登记管理机关按事业单位委托在吉林省事业单位在线网站进行公示，公示期间接受社会各界及相关部门事业单位的监督，公示期间内如有问题，登记管理机关视情节轻重按照相关法律、法规处理。（14个工作日）








举报查证





归档：登记机关档案管理人员将申请材料立卷归档。
















